ROZLICZENIA GOTOWKOWE

Sg to wptaty i wyptaty gotéwki z kasy jednostki lub rachunku bankowego.
Obroty gotowkowe powinny by¢ udokumentowane dowodami zrédtowymi tj. dowodami wptaty lub

wypftaty lub zastepczymi dowodami kasowymi.

RODZAJ DOKUMENTU

UWAGI

Dowdd wptaty
KP ,,KASA PRZYJMIE”

W 2 egzemplarzach:

- dla ksiegowosci jako
zatgcznik do raportu
kasowego,

- dla wptacajacego,

Dowdd wyptaty

Wystawiane sg na podstawie
dokumentdéw zrédtowych np.:

W 2 egzemplarzach:

imienny lub na okaziciela

osobie wskazanej przez dtuznika np.

bank/ do obcigzenia rachunku
dtuznika okreslong kwotg oraz jej
wyptaty okazicielowi czeku lub
osobie wskazanej na czeku.

KW ,, KASA WYPtACI” - faktury obce, - dla ksiegowosci jako
- listy pfac, zatgcznik do raportu
- delegacje stuzbowe, kasowego,
- pokwitowane przez bank dowody - drugi zostaje w bloczku.
wptat wtasnych
lub dokumentu zastepczego.
Dtuznik /wystawca czeku/
CZEK GOTOWKOWY udziela dyspozycji trasatowi /czyli

PRZEKAZ POCZTOWY

Na polecenie nadawcy wyptaca sie
adresatowi gotowke.

Robi to listonosz lub pracownik
urzedu pocztowego /w przypadku
awizowania przekazu/.

Jest to schytkowa forma.

RK- RAPORT KASOWY - kasjer ujmuje w nim chronologicznie wszystkie operacje kasowe /dowody

kasowe/ dot. wptat i wyptat.

Sporzadzany jest codziennie lub co tydzien lub co 10 dni, lecz nie za okres dtuzszy niz miesigc, ani tez

okres stanowigcy przetom dwdch kolejnych miesiecy.

Kasjer sprawdza saldo raportu ze stanem gotowki w kasie i podpisuje raport.

PONIZE) PRZYKLADOWE DOKUMENTY
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ROZLICZENIA BEZGOTOWKOWE



/za posrednictwem banku/

RODZAJ DOKUMENTU

UWAGI

POLECENIE PRZELEWU

Ptatnik /dtuznik/ zleca bankowi
przekazanie srodkéw pienieznych ze
swojego rachunku bankowego na

rachunek wierzyciela /beneficjenta/.

W 4 egzemplarzach:

- oryginat dla banku
odbiorcy,

- dla odbiorcy,

- dla zleceniodawcy,
- dla banku
zleceniodawcy.

POLECENIE ZAPLATY

Czesto stosowane w optatach
statych /gaz prad, radio i TV itp./.

Ptatnik i odbiorca musza
miec rachunek bankowy.

Wystawca czeku /dtuznik/ udziela
bankowi dyspozycji do obcigzenia

Jest zaopatrzony w napis
,do rozrachunku”,

CZEK ROZRACHUNKOWY jego rachunku okreslong kwotg oraz | ,przela¢ na rachunek”,
uznania tg kwotg rachunku »przekazac na rachunek”.
posiadacza czeku.

Czek ten zabezpiecza
przed podjeciem gotowki
przez osobe
nieupowazniong.
AKREDYTYWA Dotyczy rozliczen z ptatnikami, Stosowana rzadko.

ktorych sytuacja finansowa jest
niezadowalajaca /nie ptacg swoich
zobowigzan terminowo/.

Zanim dostawca dokona dostawy
domaga sie zdeponowania przez
dtuznika na specjalnym rachunku
bankowym $rodkéw pienieznych na:
Scisle okreslonego wierzyciela,
dostawe i termin.

KARTY PtATNICZE
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